
PANITIA SELEKSI PENERIMAAN TENAGA KONTRAK
PRAMUBAKTI

PADA PENGADILAN TATA USAHA NEGARA MANADO
TAHUN ANGGARAN 2021

PENGUMUMAN
NOMOR: 01/Pansel-Honorer/PTUN-Mdo/12/2020

Berdasarkan Surat Keputusan Ketua Pengadilan Tata Usaha Negara Manado
No.W4.TUN2/1192/KP.01.2/XII/2020 Tanggal 16 Desember 2020 tentang Pembentukan Tim
Seleksi Penerimaan PPNPN (Pegawai Pemerintah Non Pegawai Negeri) PTUN Manad
(SATPAM, PENGEMUDI, PRAMUBAKTI) pada Pengadilan Tata Usaha Negara Manado.Tim
telah melaksanakan rapat sebanyak dua kali rapat yaitu Pada hari Kamis, 17 Desember 2020,
dan Hari Selasa 22 Desember 2020 tentang Kebutuhan Tenaga Kontrak PRAMUBAKTI pada
Pengadilan Tata Usaha Negara Manado Tahun Anggaran 2021 dengan ketentuan sebagai berikut:

1. 1. NAMA PEKERJAAN DAN KUALIFIKASI DAN
JUMLAH FORMASI

A. FORMASI

NO NAMA PEKERJAAN KUALIFIKASI PENDIDIKAN JUMLAH
FORMASI

1 2 3 4
1 Pramubakti S1 / D3 (Komputer) 1

Jumlah 1

B. KETENTUAN UMUM
1. Proses Seleksi Penerimaan Tenaga Kontrak PRAMUBAKTI pada PTUN Manado Tahun

Anggaran 2021 terbuka untuk semua Warga Negara Indonesia laki-laki dan
perempuan.

2. Bersedia mengikuti seluruh Proses Tahapan seleksi.
3. Seluruh Tahapan Seleksi tidak dipungut biaya.
4. Bersedia ditempatkan di PTUN Manado dan menanda-tanggani Pakta Integritas

MOU/perjanjian kerja dan job Discripsion yang diberikan.



5. Bersedia dirolling pada suatu tugas tertentu jika ada perubahan-perubahan pada
kantor pengadilan yang baru/Pengadilan terpadu.

6. Bersedia Bekerja sesuai tugas dan Fungsi dan tugas tambahan lainnya.
7. Bersedia bekerja melewati jam kerja jika diperlukan di hari tertentu.
8. Bersedia di panggil sewaktu-waktu diperlukan.
9. Setiap pemberitahuan terkait Proses penerimaan Tenaga Kontrak akan di umumkan

pada Website PTUN Manado web.ptun-manado.go.id dan papan Pengumuman
Kantor PTUN Manado Jalan Adipura Raya Kelurahan, Kima Atas, Kecamatan
Mapanget, Kota Manado, Sulawesi Utara 95249.

10. Mendapat Gaji per Bulan Rp. 2.620.000 (Dua Juta enam ratus dua puluh ribu rupiah).

C. PERSYARATAN UMUM

1. Warga Negara Indonesia bertakwa kepada Tuhan yang Maha Esa, setia dan Taat
kepada Pancasila, UUD 1945 dan Negara Kesatuan Republik Indonesia.

2. Sehat Jasmani dan Rohani.
3. Berkelakuan Baik dan tidak pernah dipidana berdasarkan Putusan Pengadilan yang

telah berkekuatan Hukum tetap.
4. Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau tidak

dengan hormat sebagai PNS / Anggota TNI / Polri.
5. Tidak berkedudukan sebagai Calon Pegawai Negeri Sipil (CPNS) atau Pegawai Swasta

lainnya.
6. Memiliki Kualifikasi pendidikan sesuai dengan persyaratan, Lulusan Perguruan

Tinggi S1 / D3 (Komputer).
7. Usia Paling Rendah 18 (Delapan belas ) Tahun.

D. PERSYARATAN KHUSUS

1. Foto Copy Ijazah dan Transkrip Nilai dilegalisir oleh Pejabat yang berwenang.
2. Foto Copy Kartu Tanda Penduduk/ Surat Keterangan sebagai pengganti KTP-

Elektronik yang Masih berlaku.
3. Foto Copy SIM saat pemeriksaan berkas menunjukan yang asli.
4. Foto Copy Ijasah yang dilegalisir oleh Pejabat yang berwenang.
5. Foto Copy Transkrip Nilai yang dilegalisir oleh Pejabat yang berwenang.
6. Surat Lamaran ditujukan Kepada Ketua Pengadilan Tata Usaha Negara Manado

Jalan Pumorou No. 66 Manado dibubuhi Meterai Rp. 6.000,- ditulis tangan
dengan tinta hitam pada kertas bergaris Folio dengan mencantumkan Pekerjaan
yang dilamar.

7. Pas Foto 3 X 4 sebanyak 3 (Tiga) Lembar latar Merah.



8. Surat Keterangan Pengalaman Kerja (Apabila ada).

II. TATA CARA PENDAFTARAN DAN PELAKSANAAN SELEKSI

1. Pelamar hanya dapat mendaftar pada satu formasi pekerjaan.
2. Lamaran ditulis tangan di bawa Langsung di Kantor Pengadilan Tata Usaha

Negara Manado. lamaran ditujukan kepada Ketua Pengadilan Tata Usaha
Negara Manado Jalan Adipura Raya Kelurahan, Kima Atas, Kecamatan
Mapanget, Kota Manado, Sulawesi Utara 95249.

3. Tidak untuk Penyandang Cacat disabilitas.
4. Panitia melakukan Verifikasi persyaratan pendaftaran memastikan kesusuaian

formasi.
5. Peserta dapat mengakses Website//web.ptun manado.go.id dan di Papan

Pengumuman Kantor.
6. Apabila Dokumen yang dimasukan tidak lengkap / tidak sesuai persyaratan

tidak jelas maka dinyatakan tidak lulus seleksi administrasi

III. JADWAL SELEKSI

NO. TANGGAL KEGIATAN
1 23 – 29 Desember 2020 Pengumuman Pendaftaran

penerimaan berkas dan Seleksi
berkas

2 30 Desember 2020 Tes Wawancara
3 30 Desember 2020 Evaluasi
4 30 Desember 2020 Pengumuman Lulus

* Jika terdapat Perubahan Jadwal akan diberitahukan melalui Website PTUN
Manado.web.ptun-manado.go,id dan dipapan Pengumuman Kantor

IV. PERSYARATAN BAGI YANG LULUS SELEKSI

1. Pemanggilan peserta Lulus seleksi Tenaga Kontrak PRAMUBAKTII akan diberitahukan
melalui Website PTUN Manado Web.PTUN-Manado go.id dan penyampaian melalui
Papan Pengumuman Kantor PTUN-Manado pada setiap hari kerja jam 08.00 s/d 16.30
Wita.

2. Mengisi Daftar Riwayat Hidup satu lembar Tahun 2020.
3. Menanda tangani Pakta Integritas/Mou atau perjanjian Kinerja.



4. Menerima SK Tenaga Kontrak dari Ketua Pengadilan PTUN Manado selama satu Tahun
Anggaran 2021.

5. Membuat Surat berbadan sehat dari Dokter Pemerintah setempat.
6. Menerima arahan Pimpinan.
7. Tidak Boleh ada pekerjaan sampingan diluar selaian pekerjaan yang di terima.

V. LAIN-LAIN

1. Keputusan Kelulusan pada setiap tahapan tidak dapat diganggu gugat.
2. Biaya Tranportasi dan akomodasi selama mengikuti kegiatan Tes Tenaga Kontrak

PRAMUBAKTI tanggung masing-masing Peserta.
3. Panitia seleksi tidak Memunggut biaya.
4. Peserta Lamaran dilarang melayani tawaran / janji dari pihak manapun.
5. Peserta yang lulus dan mengundurkan diri Wajib menanda tangani surat Pernyataan ..
6. Segala bentuk Pengaduan terhadap tindakan Penyimpangan pada pelaksanaan

penerimaan Tenaga Kontrak disampaikan kepada Ketua PTUN Manado atau
Whistlebowing System Mahkamah Agung go.id

Manado, 23 Desember 2020
Panitia Seleksi


